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REGLAMENTO GENERAL

El presente reglamento general regira a todos los alumnos de los programas de licenciatura y posgrado del Centro Universitario
Colegio México.

Los alumnos a partir de su inscripcion y durante su vida académica dentro del Centro Universitario Colegio México aceptan
voluntariamente y por lo tanto se encuentran obligados cumplir en todos y cada uno de sus términos el contenido de este
reglamento y demas normativa vigente.

APARTADO “|”

REQUISITOS DE INGRESO, PROMOCION Y PERMANENCIA

SECCION 1 GENERALIDADES
Articulo 1.-Las disposiciones del presente Reglamento son de caracter obligatorio y tienen por objeto regular el ingreso,
promocion, permanencia y egreso de los estudiantes del Centro Universitario Colegio México, ademas de establecer los derechos
y obligaciones de éstos.

Los aspirantes a los ciclos de Educacion que ofrece el Centro Universitario Colegio México, en sus niveles Licenciatura y
Posgrado, deberan tramitar su examen de admisién en los casos que proceda, como requisito previo de inscripcion y registros
en las oficinas que para tal efecto la misma institucion ha designado.

Se consideran estudiantes del Centro Universitario Colegio México a, quienes, habiendo cumplido con los procedimientos y
requisitos de seleccion e ingreso, sean admitidos para cursar cualquiera de los estudios que se impartan en la misma, y como
consecuencia a ello tendran los derechos y las obligaciones que se establezcan en el presente Reglamento y en las demas
disposiciones legales aplicables.

El ingreso al Centro Universitario Colegio México como estudiante, es el acto mediante el cual una persona se inscribe a
cualquiera de las carreras que el Centro Universitario Colegio México ofrece y, en consecuencia, es admitido a formar parte de
la comunidad, previo al cumplimiento de los requisitos, trdmites, presentacion de las evaluaciones correspondientes, medios
académicos y administrativos que se establezcan para ello. La inscripcion implica el ingreso a la comunidad universitaria y como
consecuencia, la obligacion de los estudiantes de aceptar, sin excepcién alguna, los derechos y obligaciones consignados en el
presente reglamento.

Con base en la situacién escolar del alumno, podra ser regular o irregular:

a. Un alumno regular es aquel que al dar inicio los cursos ordinarios no adeudan ninguna asignatura anterior, ni existe alguna
causa que impida pasar al siguiente nivel de estudios y que no se dé de baja durante los 3 afios que dura la licenciatura y
que no haya presentado examenes extraordinarios para acreditar alguna asignatura del plan de estudios.

b. Un alumno irregular es el que adeuda, al menos, una asignatura cursada o que ha dejado de cursar.

SECCION 2 ADMISION

Articulo 2.-El Centro Universitario Colegio México admitira a toda persona que solicite su ingreso considerando sélo deseo de
superacion, sin consideraciones de raza, religion, filiacién o convicciones ideolégicas.

Articulo 3.-Ninguna persona podra ingresar a los programas educativos de Centro Universitario Colegio México sin haber
concluido los estudios previos, ya sea en una institucion perteneciente al Sistema Educativo Nacional o bien, en alguna
equivalente en el extranjero. En este Ultimo caso, el aspirante debera sujetarse al procedimiento establecido por las autoridades
educativas competentes para efectos de la revalidacion de estudios correspondiente.

Articulo 4.-La condicion de estudiante se acredita por medio de la credencial y matricula expediqa-pepa Bk (LaRtQdniversitario
Colegio México, con fotografia, con sello oficial al margen, que debera presentar ante todo tramite que reajge. Debe estar vigente.

Articulo 5.-Se entiende por permanencia el plazo o periodo.que el Centro Universitario Colegio Méxi lece para cursar un

plan de estudios a partir del ingreso y concluye con la agredit gionde las asignaturas del plan de est su titulacion.
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Articulo 6.-La promocion en los estudios es el acto mediante el cual el estudiante avanza en el plan de estudios que esta
cursando, termina el mismo, o adquiere un grado académico, previo el cumplimiento de los requisitos y condiciones de las
evaluaciones establecidas.

Articulo 7.-Los alumnos aceptados, integraran un expediente en el departamento de Servicios Escolares con el siguiente
contenido:

a) Los documentos de identificacion que sefiale el propio departamento.

b) Documentos que avalen los estudios previos al nivel de ingreso solicitado, bajo las siguientes bases:

b.1) Para nivel Licenciatura: Certificado original preparatoria o su equivalente.

b.2) Para Posgrado se requieren: Certificado del nivel inmediato anterior o copias certificadas ante Notario
Plblico de Titulo y Cédula Profesional, o acta de examen, ésta ultima en forma provisional la cual debera ser
canjeada posteriormente por copia del titulo y cédula.

¢) Una vez cubiertos los anteriores requisitos se llevaran a cabo los tramites de inscripcion y registro cuyos
comprobantes integraran también el expediente respectivo.

De no tener el certificado de preparatoria, presentar una constancia de terminacién de estudios responsabilizandose a entregar
el documento original en un periodo no mayor a 180 dias naturales. De no cumplir con dicho requerimiento el Centro Universitario
Colegio México le dara de baja temporal, hasta que cumpla con la entrega fisica del documento, sin que el Centro Universitario
Colegio México tenga responsabilidad alguna de manera: civil, mercantil, penal, administrativa o de cualquier otra indole juridica.

Salvo que la autoridad educativa realice alguna solicitud adicional, se le solicitara y el interesado debera presentar.
Requisitos para reinscripciones:

o Presentar sus comprobantes de pago, emitido por el departamento de contabilidad.

o Solicitud por escrito para el proceso de reinscripcion.

o No tener adeudo de asignaturas.

o Presentar su Kardex de ultimo grado cursado.
Articulo 8.-Los documentos a que alude el articulo anterior deberan ser originales y cumplir con los requisitos legales
correspondientes, en el caso de Posgrado que debe entregar copia titulo y cédula profesional. Salvo que la autoridad educativa
lo requiera en original, se le solicitara y debera presentar para los procesos de tramites requeridos.

Articulo 9.-Podra aceptarse la entrega de los documentos a que se refiere el Articulo 2° en un plazo que no debera exceder de
6 meses a partir del inicio del periodo escolar al que ingresa el alumno. En tanto, el interesado debera presentar documentos
alternos equivalentes con caracter provisional, a partir del tramite de inscripcion y registro, de caracter obligatorio.

SECCION 3 DE LOS ALUMNOS EXTRANJEROS

Articulo 10.-Los alumnos extranjeros entregaran los documentos a que se refiere el Articulo 2° con las siguientes caracteristicas:

a) Legalizados por el Ministerio de Educacién de su pais y por las autoridades mexicanas de la Secretaria de
Relaciones Exteriores ahi establecidas.

b) En cuanto a Educacion Superior, los diplomas y titulos establecidos en el pais de origen deberan estar
legalizados, segun lo estipulado en el inciso anterior y en el caso de aspirantes a niveles intermedios de este
rango, ademas de los diplomas y titulos, presentaran los programas analiticos de las asignaturas cursadas en la
Institucion de procedencia, debidamente legalizados.

Articulo 11.-Los documentos procedentes del extranjero estaran sujetos al tramite de Revalidacién que corresponda, a fin de
equiparar los estudios y determinar el nivel académico al que el interesado deba ingresar. Los expedidos en idioma distinto al
espafiol, deberan ser traducidos por Perito Oficial.

Articulo 12.-Los estudiantes extranjeros deberan acreditar su legal estancia en el pais de conformidad con las disposiciones de
las Autoridades de la Secretaria de Gobernacion.

w3y, SECCION 4 DE LAS EQUIVALENCIAS Y REVALIDACIONES
Articulo 13.-Las equivalencias de estudios, asi conab la  TEVE rd,ac:lones seran global Eglﬂ:ﬂc%n Media Basica
y Media Superior, si los certificados presentados 2 per g eran equipararse materia por
materia. En el caso de Educacion Superior, la eqm } ;ﬁﬁétpje acyerdo a la equipara@g ria por materia, aun cuando
los certificados avalen periodos completos. 4 BT 5
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Articulo 14.-Tratandose de equivalencia de estudios para estudiantes que aspiran a ingresar a niveles intermedios de
Licenciatura, ésta no podra exceder del 50% de los créditos de la carrera en cuestion. Este limite no opera en el caso de estudios
de Nivel Medio Basico y Medio Superior, siendo para éstos hasta dos afios.

Articulo 15.-Las equivalencias de estudios seran dictaminadas por el director del programa académico correspondiente, el cual
podra efectuarlas de manera provisional cuando no cuente con el certificado necesario por encontrarse en tramite administrativo.
En tal caso se exigira una constancia de estudios y concedera un plazo perentorio para presentar el documento faltante legalizado
debidamente y proceder enseguida a su equiparacion.

Articulo 16.-Los estudiantes, a quienes se haya efectuado equivalencia o revalidacién de estudios, tendran derecho a
presentar hasta 3 examenes extraordinarios y/o de regularizacion. Si después de terminar el primer cuatrimestre en la Institucion
quedara bajo condiciones de alumno irregular, deberan aplicarse dichos examenes antes del inicio de periodo escolar posterior
al que se ingresa.

Articulo 17.-A los estudiantes que cambien de carrera con asignatura de tronco comun, éstas les seran reconocidas
automaticamente. En el caso de no existir tronco comun, las asignaturas que se hayan cursado en la carrera de procedencia,
seran tomadas en cuenta previa revision del contenido por el director del programa académico que corresponda, quien
determinara su equivalencia.

De igual manera, los estudiantes de Posgrado que terminen un nivel y quieran continuar al siguiente, las asignaturas seran
tomadas en cuenta, previa equivalencia interna realizada por el director del programa académico.

SECCION 5 DE LAS INSCRIPCIONES Y REGISTRO EN CONTROL ESCOLAR

Articulo 18.-Las inscripciones escolares se efectuaran en las fechas y términos que determine del departamento de Control
Escolar, tanto para alumnos de nuevo ingreso como de reingreso. En todo caso éstas deberan efectuarse en un plazo que no
exceda los 15 dias después de iniciado el periodo escolar.

Articulo 19.-Los registros de cargas académicas, deberan respetar el nimero de créditos previstos en el cuatrimestre de
conformidad con el plan de estudios que corresponda, pudiendo adicionarse hasta 3 asignaturas de cuatrimestres atrasados por
la via de examen extraordinario, para propdsitos de regularizacién

Articulo 20.-El alumno podra solicitar una constancia de estudios siempre y cuando se encuentre inscrito/reinscrito en el
cuatrimestre solicitado. En caso contrario, podra realizar el proceso de su inscripcion/reinscripcion depende el caso que aplique,
para poder otorgar dicha constancia.

SECCION 6 DE LOS PROCESOS ESCOLARES

Articulo 21-El departamento de Servicios Escolares es la entidad encargada de establecer, aplicar y supervisar las normas y
procedimientos derivados de esta reglamentacion escolar que debera ser puesta en practica por las direcciones de programas
académicos.

Articulo 22.-El departamento de Control Escolar sera la tnica entidad del Centro Universitario Colegio México con facultad
de expedir constancias, certificados, cartas de pasantes, titulos y grados que avalen los estudios realizados en el Centro
Universitario Colegio México

Articulo 23.-Los procesos escolares derivados de la inscripcién y registros de alumnos, asi como las equivalencias,
revalidaciones y las opciones para titulacion, seran controlados y supervisados por Control Escolar.

SECCION 7 DE LA DEVOLUCION DE DOCUMENTOS.

_ ) o Centro Universitario
Articulo 24.-El tramite para la devolucion de documentos originales se hara solamente cuand&

d) El alumno tenga la baja definitiva. d iy
b) El alumno que siendo de primer mg?eéy 0 obf
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SECCION 8 DE RECURSOS DE INCONFORMIDAD

Articulo 25.-Para el recurso de inconformidad de cualquier servicio prestado por parte del Centro Universitario Colegio México,
podra presentarlo por escrito o en digital por email ante el director académico, en un plazo no mayor a 15 dias habiles dado el
hecho, el cual dara seguimiento y/o lo turnara con el area correspondiente para su analisis, revision y resolucion segun sea la
naturaleza del caso.

En el recurso de inconformidad se deberan expresar los argumentos que se consideren procedentes y en su caso aportar los
elementos de prueba que estime necesarios. Una vez recibido el escrito, en el plazo sefialado, el director académico procedera
a revisar los antecedentes del caso y previa valoracion de los argumentos y pruebas presentadas emitird la resolucion
correspondiente.

Articulo 26.-La resolucion que se emita sera en el sentido de confirmar, modificar o revocar la sancion impuesta. Dicha resolucion
debera notificarse al estudiante, asi como a Servicios escolares. En contra de la resolucion emitida por el vicerrector académico,
no procede recurso interno alguno.

APARTADO “II”
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 27.-De manera enunciativa mas no limitativa se establecen los siguientes derechos y obligaciones de los alumnos del
Centro Universitario de Colegio México:

1.- DERECHOS
a) Los alumnos tienen el derecho a conocer y la obligacion de cumplir el presente Reglamento.
b) A los alumnos debidamente inscritos en Centro Universitario Colegio México se les otorgara un numero unico de matricula.
c) Los alumnos tienen derecho a recibir de parte de las autoridades, compafieros y empleados respeto y consideracion.
d) El alumno tendra la garantia de que el manejo de la informacién contenida en su expediente de Centro Universitario
Colegio México, sera estrictamente confidencial.
e) Los alumnos al inicio del cuatrimestre, conoceran por parte de los maestros los programas, métodos de evaluacion y
actividades necesarias para cursar las asignaturas correspondientes.
f)  Elalumno tiene derecho a que se respeten sus ideas, credo, raza y nacionalidad y de manera reciproca tiene la obligacion
de respetar a los demas.
g) Los alumnos tienen derecho a conocer el resultado oportunamente de los distintos examenes que le sean aplicados.
h) Los alumnos tienen derecho a justificar inasistencias por motivos:
a).- Por enfermedad mostrando el comprobante correspondiente.
b).- Por fallecimiento de un familiar de primera linea, exclusivamente.
c).- Por presentar examenes regularizadores y de solvencia.
i) Los alumnos tienen derecho a representar a sus compafieros mediante el voto en sociedades de alumnos, consejo técnico
y consejo universitario, de acuerdo al reglamento respectivo.

2.- OBLIGACIONES

a) Es obligacion de los alumnos conducirse con respeto dentro y fuera de Centro Universitario Colegio México.

b) La interrelacion entre alumnos, autoridades, profesores, personal administrativo y demas servicios estara basada en el
respeto y buen trato a la dignidad de las personas.

¢) Es deber de los alumnos de Centro Universitario Colegio México, portar su Credencial de estudiante y mostrarla cuando
alguna autoridad se la requiera.

d) Es deber de los alumnos presentarse a clases puntualmente.

e) Los alumnos deberan acatar las normas del Centro Universitario Colegio México, respeto a los maestros y al personal del
mismo. Asi como observar conducta y lenguaje adecuado, dentro y fuera de las instalaciones.

f)  Es deber de los alumnos, mantener una presentacion pulcra y acorde a la moral y buenas costumbres.
g) No se permitira a los alumnos permanecer en clases 'r‘mies corresponda, distraer o entretener a los profesores durante

“&l tiempo de clases. s & ; Centro Universitario
h) Conservar en buen estado el equipo y las lns:%?, Ba&g; ro Universitario Colegio Méygeo, el deterioro o destruccion
i li

al mobiliario ocasionado por el mal uso de pa igar"a reponerlo, paga total, independientemente
ala san_c:én a que se haga acreedor. =
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i) Responsabilizarse de sus libros y articulos personales. El Centro Universitario Colegio México no se hace
responsable del extravio de los objetos antes mencionados.
)  Esdeber de los alumnos de Centro Universitario Colegio México, respetar los simbolos patrios en ceremonias y eventos.
k)  Se prohibe la entrada a toda persona ajena al Centro Universitario Colegio México, (amigos, novios, hijos, etc.), quien lo
haga sera retirado de las instalaciones de la institucién por el personal de vigilancia.

APARTADO “llI”_BAJAS
SECCION 1 DE LAS BAJAS

Articulo 28.- De las bajas. Existen tres tipos de baja la administrativa, temporal, y la baja definitiva. El alumno en el segundo y
tercer caso tramitara de manera personal.

Baja Administrativa Esta la determina control escolar, y se da cuando el alumno no ha cumplido con alguno de los
lineamientos para su permanencia, es por periodo determinado y se le notifica al alumno.

Baja Temporal La baja temporal de un alumno consiste en su separacién de todas las actividades del Centro Universitario Colegio
México y de las instalaciones, durante un periodo de tiempo determinado.
Procedera baja temporal:

A. A solicitud del estudiante dentro de las dos primeras semanas después de iniciado el cuatrimestre para no crear
antecedentes de reprobacién,

B. Cuando a pesar de haber presentado las tres opciones de aprobacién de asignaturas, de acuerdo a la fraccion Il del
articulo que antecede, sin obtener el resultado favorable.

C. Cuando a pesar de haber presentado las tres opciones de aprobacion de las asignaturas sin resultados favorables y si
alguna de ellas se considera como asignatura seriada.

D. Cuando a pesar de haber presentado las tres opciones de aprobacion de las asignaturas sin resultados favorables y una
de ellas la pueda regularizar mediante la opcion de volverla a cursar en periodo extraordinario, con su correspondiente
pago y a pesar de ello la repruebe.

Baja Definitiva Sera la que el alumno solicite, se dara de forma decisiva, se le entregara sus documentos, siempre y cuando no
tenga adeudo alguno y realice el pago correspondiente. Al saldar la deuda, Servicios Escolares concluira el tramite respectivo
dandolo de baja y entregando los documentos personales del alumno, conservando los que le corresponden a la institucion.

Es el proceso administrativo por el cual el alumno deja la Carrera que esta cursando, procedera baja definitiva:

a) A solicitud del estudiante.
b) Cuando el estudiante infrinja la legislacién universitaria.

El estudiante causara baja definitiva, cuando se encuentre en los siguientes casos:

I. Cuando lo solicite por escrito.

Il Cuando no concluya con el plan y programas de estudios en un plazo no mayor a siete afios o bien cuando curse el
mismo cuatrimestre por mas de tres ocasiones.

lll.  Cuando realice algun acto de violencia fisica y/o verbal de manera personal o colectiva, que deliberadamente afecte a
miembros de la comunidad Universitaria, a sus autoridades o cualquier persona que se encuentre dentro de ella; de igual
forma cuando ejercite este tipo de actos en eventos en los que acude por parte o a nombre del Centro Universitario
Colegio México.

IV.  Cuando propicie en su actuar alterar la vida social, académica y juridica del Centro Universitario Colegio México.

V. Cuando haya cometido o cometa algun acto delictivo que este pendiente cumplir con la autoridad judicial competente.

V. Cuando ejercite actividades ilicitas, tendientes a obtener. un beneficio propio en especie o dinero con miembros de la
comunidad universitaria. e ol b e G

VII. De presentarse y comprobarse |a falsedad o alteracién pargial @ total de algun docu%e%po o?l@f‘ para lbé;?’ér su ingreso
al Centro Universitario Colegio México. A

VIIl. Cuando se le sorprenda introduciendo al Centro Univers ﬁ%legio"México bebidas al
enervantes. e

ARZ

drogas o sustancias

IX. Cuando se le sorprenda realizando actos que atent‘iﬁ“‘émﬂfma dignig_ap\?qie la comunidad
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La baja definitiva traera consigo la pérdida de la categoria de estudiante del Centro Universitario Colegio México.

Los alumnos que hayan causado baja temporal o definitiva, podran obtener certificados o constancias que avalen los estudios
efectuados, mediante solicitud de expedicién ante el departamento de Servicios Escolares. Posterior al pago y en el tiempo
determinado por el mismo departamento.

SECCION 2 DE LAS AUTORIDADES RESPONSABLES

Articulo 29.-Autoridades facultadas para sancionar las faltas académico- ético-disciplinares.

a) La primera instancia es el profesor de la materia.
b) La segunda instancia es el director de carrera.
c) La tercera instancia es el vicerrector.

d) La cuarta instancia es rector(a).

Articulo 30.- El Consejo Universitario es la ultima instancia en materia disciplinaria y por lo tanto puede tratar asuntos
disciplinarios Gnicamente cuando se hayan agotado las instancias previas. Su decision es inapelable.

APARTADO “IV”
COMITE DE EQUIDAD Y CORRESPONSABILIDAD SOCIAL EDUCATIVA

Articulo 31.- LA INSTALACION DEL COMITE DE EQUIDAD Y CORRESPONSABILIDAD SOCIAL EDUCATIVA.
La integracioén del comité de equidad se conforma de la siguiente manera:
¢ Rectora
Vicerrector
Direccion Académica
Direccién de Control Escolar
Alumno (a) que se elegira cada ciclo mediante una convocatoria de participacion.
Invitando a organismos sociales del municipio

® & & & @

Todo ello para efecto de transparentar el otorgamiento de las becas.

Dicho comité se integra para contribuir a la equidad en la educacion y cubre la imparticién del servicio educativo cuyo nimero no
podra ser menor al 5% del total de la matricula inscrita en el plantel distribuido de manera proporcional de acuerdo con el nimero
de estudiantes de cada uno de ellos.

Las becas se otorgaran, en base en el criterio de equidad,
« A estudiantes que no cuenten con posibilidades economicas para cubrir el servicio educativo
« Sobresalgan en capacidades académicas
« las dos anteriores, previa comprobacion.

Los interesados deberan cumplir con los requisitos que se establecen en la institucién para el ingreso y permanencia.

De acuerdo a las normas internas y cumpliendo con los principios de transparencia y publicidad conforme a los lineamientos que
expida la secretaria. las becas podran consistir en la exencion del pago total o parcial de las cuotas de inscripcion o de colegiaturas
que hayan establecido en la institucion.

La duracion de la beca es de un afio, es decir 12 meses.

La convocatoria se dara a conocer por todos los medios con los que cuenta la institucion entre ellos redes sociales, correo
electronico, plataforma institucional, etc. Y lo no previsto en esta se dara a conocer por medio de un informe al finalizar la misma.
El otorgamiento o renovacién de la beca no podra condicionarse a la aceptacion de ningun crédito, gravamen, servicio o actividad
extracurricular a cargo del becario.

Servicios Escolares es la autoridad del Plantel responsable de coordinar la aplicacion y vigilar el cumplimiento de las disposiciones
establecidas en materia de becas. Centro Univer sitario

Requisitos a cubrir por parte de los solicitantes; = c

a. Realizar la solicitud. En tiempo y forngi;‘,(;'”'

.

o *
A SR
Cumplir con todos los puntos solicitados segn la con?{g@ﬁ)ﬁa’- M
il B et -
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Articulo 32 .- Difusion oportuna de la convocatoria sobre el otorgamiento de becas, Esta se dara a conocer mediante la pagina
a través de la pagina electronica, junto con los formatos de solicitud de beca de acuerdo con el calendario oficial.

Articulo 33 - Se notificara a los interesados los resultados de la asignacién de becas, conforme a lo establecido en la convocatoria
respectiva.

Articulo 34.- A los alumnos que resulten seleccionados como becarios les reintegrara, en el porcentaje que les hayan sido
otorgadas las becas, las cantidades que de manera anticipada hubieran pagado por concepto de inscripcién y/o colegiaturas en
el ciclo escolar correspondiente. Dicho reembolso sera efectuado en cheque dentro de los treinta dias habiles siguientes al dia
en que se notifique la asignacion de la beca, en caso de que el alumno lo solicite, el reembolso operara mediante compensacion
para las subsecuentes colegiaturas.

Articulo 35.- Los aspirantes a beca que se consideren afectados, podran presentar su inconformidad por escrito, en la forma y
plazos establecidos en la convocatoria que se emita en el mes de julio.

Articulo 36.- Las becas no podran ser canceladas, salvo en los siguientes casos, el alumno:
| Haya proporcionado informacién o documentacién falsa para su obtencion:

Il. No cumpla con las asistencias requeridas en un mes, sin que medie justificacion alguna, en el caso de la
escolarizada o mixta.

M. No conserve el promedio general de calificaciones minimo establecido en la convocatoria respectiva

V. Incurra en conductas contrarias al reglamento escolar de la Institucion;
V. Renuncie expresamente a los beneficios de la beca, o
VI. Suspenda sus estudios.

Articulo 37.- La institucion resguardara, al menos durante el ciclo escolar para el cual se otorguen las becas y el inmediato
siguiente, los expedientes integrados de los alumnos solicitantes y beneficiados con las becas.

Articulo 38.-El Centro Universitario Colegio México aceptara solamente becas que otorgue la Secret&zie oér BdUcacian siétgie
y cuando estén dentro del porcentaje establecido. c W

APARTADO “V” M
REGULACION DE EVALUACIONES —— ———
Colegio México
o
SECCION 1 DE LAS DISPOSICIONES-GENEKALES

Articulo 39.- Las pruebas y los examenes tienen por objeto:
a) Servir de incentivo para que el alumno repase la materia estudiando y confirme sus conocimientos adquiridos.
b) Servir al profesor como medio evaluativo de la eficacia de sus métodos y sistemas de ensefianza.
€) Servir al estudiante como indice que le permita identificar el grado de capacidad y aprendizaje adquiridos.
d) Que mediante las calificaciones obtenidas se pueda dar testimonio de la capacitacion del estudiante.

Articulo 40.- Los profesores estimaran la capacitacion y aprendizaje de los estudiantes de la manera siguiente:

a) Mediante la evaluacion que, de los conocimientos, aptitudes, destrezas y habilidades, haga el profesor a lo largo del
curso, considerando su participacion en clase, su empefio en realizar las lecturas sefialadas, su desempefio en
ejercicios, practicas, asi como que, considerando la participacion hecha por el alumno de reportes de lectura,
proyectos de investigacién, monografias, participacion en investigaciones y examenes parciales.

" b) ~“Mediante el resultado obtenido en los examenes ordinarios, extraordinarios, a titulo de suficiencia y de
regularizacion.

Articulo 41.-Las calificaciones de los examenes parciatés""‘

digitos decimales que puedan resultar, sin hacer redond E\» N,
calificaciones de los examenes finales se expresaran mi ntelo
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0.0a5.9
6.00 a 6.49
6.50 a 7.49
7.50 a 8.49
8.50a9.49
9.50a10 10
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Cuando un alumno no acredite una asignatura o no se haya presentado a un examen su calificacién sera de 5.

Articulo 42.-Los examenes seran efectuados en los recintos escolares respectivos del Centro Universitario Colegio México y en
horarios estrictamente comprendidos dentro de la jornada de trabajo en los planes respectivos, salvo que por el caracter mismo
del examen o por circunstancias de fuerza mayor, el director autorice lo contrario en forma fehaciente.

Articulo 43.-En caso de error de la transcripcion de notas, en cualquier caso, se procedera a la rectificacion de la calificacion
final de la asignatura siempre y cuando:

a. El alumno solicite la rectificacion al Profesor correspondiente, a los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha en que
se dieron a conocer las calificaciones.

b. El Profesor, dentro del plazo sefialado, pida por escrito a la Direccion la rectificaciéon correspondiente de comprobarse
el error.
La Direccién autorice y efectle la rectificacién correspondiente para que figure la nota correcta en la documentacion que se
entregue a la Direccion de Servicios Escolares.

Articulo 44.-En caso de inconformidad en las notas obtenidas los interesados lo manifestaran por escrito, expresando las causas
objetivas por las cuales esta inconforme, ante la Direccion académica dentro de un plazo de 2 dias habiles siguientes a la fecha
en que se den a conocer las calificaciones.

La Direccion, después de comprobar las razones objetivas hechas por el alumno, resolvera si procede la modificacion de la
calificacién o a la realizacién de un nuevo examen, el que debera llevarse a cabo por el Profesor de la materia.
SECCION 2 DE LOS EXAMENES

Articulo 45.-Los examenes podran ser:
1. Parciales.
2. Ordinarios.
.3. Extraordinarios.
4. A titulo de suficiencia.

Para presentar todo tipo de examenes, ademas de los requisitos académicos, los alumnos deberan de estar debidamente inscritos
y al corriente de sus pagos, presentar su credencial vigente.

Articulo 46.-Habra dos periodos de examenes extraordinarios por cuatrimestre.

Articulo 47.-En caso de no cumplir con el minimo de 60% de asistencias perdera todo derecho a examen ordinario.

Articulo 48.-El alumno que no tenga el 60% de asistencias perdera todo derecho a examenes.

Articulo 49.-En el caso de que un Profesor no pueda concurrir el dia y hora sefialados previamente a un examen, la Direccién
designara al efecto un sustituto.

Articulo 50.-En todos los casos los documentos oﬁcualesque sob{e las notas expida la FaCt&tad deberan ser firmados por el
Profesor o Profesores afines que examinen. & .L‘ entro Unlversnun._;

" ,;} b A ,‘\‘ o
Articulo 51.-Los examenes extraordinarios tienen por ¢ k' ﬂa cangcrtacuon y aprendiza sustentantes que no
hayan acreditado las materias correspondientes; cuanéq“ L
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a) Habiéndose inscrito en la asignatura, o no haya satisfecho los requisitos para acreditarla.

b) Siendo alumnos del Centro Universitario Colegio México y estando inscritos en la asignatura correspondiente la
hayan cursado y reprobado.

Articulo 52.-La inscripcién a los examenes extraordinarios se hara en area administrativa en las fechas prefijadas por la misma.
Los alumnos que no efectlien el pago correspondiente en la fecha fijada perderan el derecho a examen.

a) El alumno tiene derecho a 3 examenes extraordinarios, del cuatrimestre que se encuentre inscrito y cursando. Es
decir, de un modulo solo podra reprobar una o dos asignaturas como maximo y hacer un acumulado de 3 en su
totalidad. En caso contrario repetira cuatrimestre.

b) El caso anterior aplica, siempre y cuando el alumno no tenga materias de los cuatrimestres anteriores reprobadas y
pendientes de presentar.

c) En caso de tener alguna materia reprobada de los cuatrimestres que le anteceden, y hacer un acumulado de mas de
3 materias, sera causa de baja temporal, por no presentar en los periodos correspondientes, y no podra reinscribirse
al siguiente cuatrimestre

Articulo 53.-Los examenes extraordinarios se efectuaran en los periodos sefialados en el calendario escolar.

Los mismos deberan realizarse por escrito y en concordancia con los temas, ejercicios y practicas previstas en el programa de la
asignatura correspondiente. Excepcionalmente y conforme a la naturaleza y caracteristicas peculiares de la materia podra el
Consejo Técnico autorizar la ejecucién de un examen extraordinario oralmente, o en casos especificos sustentar el examen
tedrico escrito y oral con una prueba practica cuando asi lo amerite el caso.

APARTADO “VI”
MOVILIDAD .
SECCION 1 DE LA MOVILIDAD

Articulo 54.-La movilidad es el proceso mediante el cual, estudiantes y personal académico, realizan estancias en otras
instituciones educativas, organismos publicos o privados con fines de formacion, adiestramiento, gestién, docencia o
investigacion, mediante un plan de trabajo previamente acordados entre las instancias participantes, en el marco de los acuerdos
y convenios de colaboracién vigentes.

Articulo 55.-La movilidad sera:
I De estudiantes y personal académico de Centro Universitario Colegio México, quérealihen BS\90@ias e otras
instituciones educativas, organismos publicos o privados. '

Il. De estudiantes y personal que, para realizar estancias, el Centro Universitario Colegio@
instituciones educativas, organismos publicos o privados.

reciba de otras

Articulo 56.-En los procesos de movilidad intervendran, segun sea el caso:

I. El rector(a) - e M-—n
Il. La Coordinaciéon Académica - i
Colegio México

Articulo 57.-El o la Rector(a), la Coordinacién Académica y la Coordinacién Administrativa, en céﬁ]’unto-a!enﬂerénaﬂo siguiente:
1) Proponer politicas para la movilidad académica y vigilar su cumplimiento,
2) Proponer normas para la organizacion, desarrollo, evaluacion y seguimiento de los programas de movilidad
académica;
3) Emitir dictamenes y resoluciones en materia de movilidad académica.

Articulo 58.-Seran funciones de la coordinacion Académica, las siguientes:
|. Implementar las politicas y procedimientos para la movilidad de estudiantes y personal académico de Centro
Universitario Colegio México y visitantes.
Il. Proporcionar las convocatorias, formatos e informacion respecto de la movilidad académica.
IIl. Proponer la celebracion de convenios de movilidad académica con instituciones de educacion superior nacionales
0 extranjeras y organismos publicos o privados.
WS ey, SECCION 2 DE LA PARTICIPACION ESTUDIANTIL

e correspofidan al plan de estudios, siempre y cuando cumplan
con las condiciones y obligaciones contenidas en el presente e@jw‘g\ / demas normativa vigente del Centro Universitario
Colegio México. ke o
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Articulo 60.-Participar en grupos estudiantiles
Los alumnos tendran derecho de agruparse y participar en grupos estudiantiles que tengan como fin promover y desarrollar
actividades que fortalezcan su formacion y al Centro Universitario Colegio México.

Las actividades que realicen los grupos estudiantiles deberan ser acordes al presente Reglamento y demas normativa vigente,
asi como la aprobacion de directivos del Centro Universitario Colegio México.

Articulo 61.-El Centro Universitario Colegio México reconocera a los grupos estudiantiles que cumplan con las siguientes
caracteristicas:

a) Estar integrados y dirigidos exclusivamente por alumnos en el Centro Universitario Colegio México.

b) Que sus objetivos no contravengan o interfieran en forma alguna en la operacion, vision, principios, reglamentos.
c) Designar a sus lideres estudiantiles de forma democratica.

d) Estar reconocidos y registrados por el area de Coordinacién o Direccion correspondiente.

e) Las faltas contra el proceso de ensefianza — aprendizaje, seran todos los actos individuales o colectivos que

alteren la seriedad y efectividad del proceso educativo.

SECCION 3 DE LA SEGURIDAD INTEGRAL DE LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Articulo 62.-Todos los alumnos deberan portar y mostrar su credencial institucional vigente para tener acceso y/o hacer uso de
las instalaciones del Centro Universitario Colegio México, asi como para recibir los servicios que en ellas se ofrecen. En caso de
no portar y mostrar la credencial institucional, se le solicitara identificarse con algin documento oficial con fotografia, debiendo
registrarse al ingresar al Centro Universitario Colegio Meéxico.

Articulo 63.-Prohibido portar armas. Por seguridad de la comunidad universitaria, todos los alumnos tendran prohibido portar
armas de fuego, armas blancas, u otras armas que sean peligrosas o que estén catalogadas como prohibidas en la ley
correspondiente cuando se encuentren en: cualquier instalacion propia o bajo el control y uso del Centro Universitario Colegio
México; cualquier actividad oficial, académica o extracurricular que se efectiie dentro o fuera de sus recintos; o en cualquier
actividad organizada por algiin Grupo Estudiantil registrado.

Sera responsable penalmente en caso de dafar las instalaciones del Centro Universitario Colegio México sea por negligencia o
por dolo.

La violacion de este articulo se considerara como una falta de disciplina que atenta contra el orden del Centro Universitario
Colegio México, su prestigio y los derechos de la comunidad universitaria y sera dado de baja, hasta aclarar su situacion.

Articulo 64.-Prohibido fumar. Los espacios del Centro Universitario Colegio México son espacios 100% libres de humo, por lo
tanto, queda prohibido encender y/o consumir tabaco, sus derivados y/u otras sustancias dentro de las instalaciones, en caso de
hacerlo sera suspendido por dos semanas.

Articulo 65.-Sera sometido a una amonestacién el alumno que presente aliento alcohélico o baja definitiva, si ademas del aliento
alcohdlico se comprueba:

a) Posesion de alcohol.

b) Reincidencia.

C) Que pretende introducir, distribuir, vender o regalar o ha introducido, distribuido, vendido o regalado cualquier bebida
- alcohdlica.
SECCION 4 DE LA CONDUCTA EN EL AULA ESCOLAR

Articulo 66.-De forma enunciativa mas no limitativa, se establecen las siguientes faltas de disciplina contra el proceso de
ensefianza - aprendizaje:

a) Alterar el orden del salén de clases.
b) Usar un lenguaje ofensivo, verbal o no verbal, para dirigirse a sus comparieros de clase o profesores.
C) Usar teléfonos celulares durante las clases.” """ “¢;. Centro Universitario
d) Usar calculadoras, computadoras y otro%:ﬁi%o;m

por el profesor como material de trabajoe; R ;
€) Entrar o salir del aula durante el desarro% i
f)  Consumir alimentos o bebidas dentro del salon: e clase.
SECRETAR|A DE EDUCACION
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g) Faltar al respeto a sus compaiieros de clase o al profesor.

h) Llevar a cabo, en el salén de clase, actividades que no correspondan al curso que en ese momento se esté
impartiendo.

) Usar los medios electrénicos o las facilidades tecnologicas para acceder a informacién con contenidos tales como
pornografia, violencia u otros tépicos que no sean adecuados para el desarrollo integral, que atenten contra la moral
y las buenas costumbres o que afecten los derechos de terceros.

j) Ser impuntuales en las actividades académicas dentro y fuera del salén de clases.
k) Entorpecer, a juicio del profesor, el desarrollo de la clase.

I) El alumno responsable de alguna de las faltas de esta categoria podra imponérsele desde una amonestacion hasta
condicionamiento disciplinario dependiendo la falta, si existe reincidencia, el nivel de afectacion y la disposicion del
alumno para subsanar los efectos causados por su falta.

m) Las faltas de disciplina que atentan contra el orden del Centro Universitario Colegio México, su prestigio y los
derechos de la comunidad.

SECCION 5 DEL ORDEN Y PRESTIGIO DEL CENTRO UNIVERSITARIO COLEGIO MEXICO

Articulo 67.-Faltas de disciplina que atentan contra el orden del Centro Universitario Colegio México, su prestigio y los derechos
de la comunidad universitaria seran todos-los actos individuales o colectivos que interrumpan, alteren o lesionen el orden,
actividades, prestigio y derechos de la comunidad universitaria y la institucion.

Articulo 68.-De forma enunciativa mas no limitativa, se establecen las siguientes faltas de disciplina contra el orden del Centro
Universitario Colegio México, su prestigio y los derechos de la comunidad universitaria:

Realizar actos que sean contrarios a la normatividad y vision del Centro Universitario Colegio México.

Contravenir o incumplir cualquier legislacion de orden federal, estatal o municipal que afecte al Centro Universitario Colegio
México o a la comunidad universitaria. Las faltas que corresponden a este inciso, ademas de ser juzgadas conforme a la ley por
la autoridad competente, seran sancionadas de acuerdo con los Reglamentos vigentes en el Centro Universitario Colegio México.
El desconocimiento de las leyes no podra ser usado como argumento para evitar la aplicacion de una sancién al alumno.

a) Utilizar todo o parte del patrimonio del Centro Universitario Colegio México, para fines distintos de aquéllos a que
esta destinado.

b) Consumir, introducir, poseer, distribuir, regalar o vender narcéticos o drogas.

c) Presentarse a sus actividades con aliento alcohdlico, en estado de embriaguez o bajo los efectos de algin
estupefaciente, psicotropico o inhalante.

d) Consumir, introducir, poseer, distribuir, regalar o vender bebidas alcohdlicas.

e) Usarun lenguaje ofensivo, verbal o no verbal, para dirigirse a la comunidad ac@iémica Vestiy deghangra inadecuada
para el desarrollo de la actividad extracurricular de que se trate.

f)  Fumar dentro de las instalaciones del Centro Universitario Colegio México. C

g) Levantarla voz o gritar en las areas comunes.

h) Faltar al respeto a ofras personas.

i) Robar, tomar, conservar o defender como propio un bien ajeno.

j)  Participar en juegos bruscos, peleas o cualquier tipo de asalto fisico.

k) El hostigamiento por razones de ideologia, preferencias sexuales, religion, padg_cm@ #CFQ %mentales racial,
acoso o violencia escolar (bullying) o en general cualquier tipo de discriminacion m SS actos concretos,
contra cualquier alumno o personal del Centro Universitario Colegio México.

I) Danar las instalaciones, el mobiliario y todos los recursos que el Centro Universitario Colegio México pone a
disposicion de los alumnos para la realizacion de actividades académicas y extra- académicas

m) Sin coartar la libertad de expresion, es causa de amonestacion cualquier tipo de afirmaciéon o negacion en redes
sociales sin evidencias o prueba sobre situaciones que se presenten en lo relativo a la formacién que se presente en
Centro Universitario Colegio México.

G
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Articulo 69.- En relacion al articulo anterior y del inciso k, msautgndades universitarias deberan incorporar la perspectiva de
género y el enfoque de derechos humanos en la prevenqﬁp i investigacion y sancion de los casos de acoso sexual y
hostigamiento sexual. El Centro Universitario Colegio Mé Wra conforme a reglamento y a las autoridades juridicas

correspondientes, con estricta garantia de los derechos h§presuntas victimas de estas conductas y de quienes las
¢ '
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ejercen. Se canalizaran a las autoridades penales con perspectiva de género, asi como aquellos que infrinjan al subir
fotos de sus compainieras se aplicara la Ley Olimpia.
Cuando se trate de procedimientos de responsabilidad universitaria se observara el reglamento por el que se establece el
Procedimiento de responsabilidad Universitaria.

a) Queda prohibida laimplementacion de practicas de conciliacion y mediacion para casos de acoso sexual y hostigamiento
sexual, asi como aquellas que promuevan la revictimizacién y culpabilizarian en la victima, a efecto de generar
desistimiento en la denuncia.

b) Debera garantizarse la presuncién de inocencia de la probable persona agresora.

c) No se generara actuacion institucional alguna cuando se compruebe la falsedad de declaraciones o que no existen actos
constitutivos de acoso sexual y hostigamiento sexual.

Articulo 70.-Podran presentar denuncia por acoso sexual u hostigamiento sexual segun sea el caso ameritara investigacion y
recoleccion de evidencias y so procede sera suspendido el agresor siempre y cuando haya sucedido dentro de las instalaciones
de la Institucion.
a) Cualquier alumno o persona que haya sido agraviada con alguna de las modalidades de acoso u hostigamiento sexual,
por parte del alumno o persona integrante de la comunidad universitaria.
b) De manera indirecta la autoridad que encabeza el Centro Universitario Colegio México del que forme parte la victima,
con previo consentimiento de la misma.

Articulo 71.- Robo. En caso de robo, el Centro Universitario Colegio México no se hara responsable del mismo, ni estara obligado
a su reembolso, aplicara la sancién que corresponda a quien resulte responsable y en caso de ser un bien patrimonial del Centro
Universitario Colegio México, presentara una denuncia legal de los hechos y pondra al infractor a disposicion de la autoridad
competente.

Articulo 72.- Los alumnos del Centro Universitario Colegio México que realicen alguna de las infracciones o faltas de disciplina
previstas en el presente Reglamento o cualquier otra disposicion y/o normativa vigente recibiran una sancion de acuerdo al caso
concreto. Las sanciones podran serimpuestas por un empleado, profesor, directivo o Comité Disciplinario y bajo los procedimientos
previstos en el presente Reglamento.

Articulo 73.- Para los alumnos que se encuentran en un viaje institucional, intercambio o realizando estudios en el extranjero y
cometan alguna falta de disciplina o infraccién contenidas en este Reglamento, se sancionaran de acuerdo al caso especifico. A
su regreso, el Director Académico promovera, en caso de ser necesario, la integracion del Comité Disciplinario correspondiente,
siguiendo los procedimientos previstos en el presente Reglamento.

SECCION 6 DE LAS SANCIONES

Articulo 74.- Por su naturaleza, las sanciones se clasificaran en: Centro Universilatio
a) Amonestacion. *
b) Medida correctiva.
c) Condicionamiento Disciplinario.
d) Pérdida de derechos.
e) Baja Temporal.
f) Baja definitiva.

Colegio México
La amonestacién, medida correctiva, condicionamiento disciplinario y pérdida de derechos podr‘éh sar-impuastesﬁé'r un profesor

o directivo del Centro Universitario Colegio México; por el director general; y, en casos particulares, por el Comité Disciplinario de
conformidad con lo dispuesto en este ordenamiento.

Articulo 75.- La aplicacion de las sanciones se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

Las sanciones consistentes en baja temporal, o baja definitiva podran ser impuestas tnicamente por un Comité Disciplinario.
El Comité Disciplinario podra imponer una o mas sanciones segln sea el caso.

Articulo 76.-Amonestacion. La amonestacion es una llamada de atencion hecha verbalmente o por escrito, la cual se registrara
en el expediente del alumno. RN

; ; ' : e W 2 e
Articulo 77.- Medida correctiva. Medida correctiva ste en rgpﬁﬂer algunos deberes u obligaciones al alumno de que se trate,
con la finalidad de restaurar el dafio causadoy sensﬁ'ﬂ;za'fl@'sbhfgﬂa trascendencia de los efectos de su falta de disciplina para
que modifique su conducta y no reincida. B2 :
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Entre los deberes u obligaciones que pueden imponerse como medida correctiva se encuentran los siguientes:
a) Cumplimiento de horas de servicio social comunitario.
b) Cumplimiento de horas de servicio a la comunidad universitaria.
c) Asistencia a una o varias sesiones de asesoria psicolégica.

Articulo 78.- Condicionamiento disciplinario. El condicionamiento disciplinario es cuando la permanencia del alumno en el Centro
Universitario Colegio México depende de no cometer una nueva falta de disciplina y no reincidir.

El directivo debera notificar fisica o electronicamente, dentro de los 3 dias habiles posteriores al conocimiento de la falta de
disciplina, los términos de la temporalidad del condicionamiento disciplinario y condiciones de permanencia. Pudiendo ademas
imponer otras sanciones de estimarlo necesario, como es una amonestacién, medida correctiva y/o pérdida de derechos.

Articulo 79 .- Pérdida de derechos. En pérdida de derechos el alumno no podra ejercer ya se de manera permanente o por el
tiempo y bajo las condiciones que establezca el Centro Universitario Colegio México uno o mas derechos establecidos en los
Reglamentos del Centro Universitario.

El directivo debera notificar fisica o electronicamente, dentro de los 3 dias habiles posteriores al conocimiento de la falta de
disciplina, los términos de la temporalidad de la pérdida de derechos y condiciones para recuperar dichos derechos, en caso de
ser aplicable. Pudiendo ademas imponer otras sanciones de estimarlo necesario, como es una amonestacion, medida correctiva,
condicionamiento disciplinario.

persona sera suspendido temporal o definitivamente del Centro Universitario Colegio Mexico y se naies

Articulo 80.-El alumno (a), que se le encuentren tijeras, navajas u otro que se considere pudiera ana la |3t dad flsma de una
que se interpongan en su contra.

APARTADO “VII”
BRE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONAL

SECCION 1 Di%’&ﬁg}p“gﬁgyERﬁ.LEs

Articulo 81.-El presente reglamento establece los lineamientos y procedimientos que deben observ'al' los*@hma€ del Centro
Universitario Colegio Mexico, para realizar su servicio social y practicas profesionales.

Articulo 82.-El servicio social debe considerarse como un pilar clave en la formacion profesional del estudiante y entenderse
como un elemento de trascendencia estratégica, el cual posee una connotacion de tipo moral y ético, que se relaciona con la
solidaridad social.

Articulo 83.-l as préacticas profesionales deberan representar el vinculo entre los conocimientos tedricos y practicos adquiridos
en las aulas y la aplicacion de los procesos productivos, asi como insertar al estudiante a un primer contacto con la realidad
profesional gh que se desempefiara al egresar del Centro Universitario Colegio México y en este sentido establecer una relacion
con posjbles empleadores.

Articulo 84.-Los estudiantes prestaran el servicio social y practicas profesionales, con caracter temporal y obligatorio, como
requisito previo para obtener el titulo o grado académico que corresponda.

SECCION 2 SERVICIO SOCIAL

Articulo 85.- Todos los estudiantes del Centro Universitario Colegio México deberan realizar su Servicio Social al contar con un
70% o mas de los créditos.

Articulo 86.-Para prestar el Servicio Social, se requiere ser estudiante regular y haber cubierto sus créditos hasta el 6to.
cuatrimestre.

Articulo 87.-Deberan estar libres de adeudo econémico, pﬁ
Departamento de Contabilidad
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Articulo 88.-La prestacion de este servicio por ser de naturaleza social no podra emplearse para cubrir necesidades de
tipo laboral o institucional, ni otorgara categoria de trabajador al prestador del servicio.

Articulo 89.-La duracion del servicio social no podra ser menor de cuatrocientas ochenta horas, en el transcurso de seis meses.

Articulo 90.-Los espacios para prestar el Servicio Social deberan ser Instituciones Publicas Estatales o Federales, Sector Social,
Urbano y Rural

Articulo 91.-Para la inscripcion al servicio social los alumnos que reunan los requisitos se sujetaran al calendario y procedimiento
que establezca el Centro Universitario Colegio Mexico a través de la Coordinacidon de Servicio Social.

Articulo 92.-El alumno debera asistir a la reunion inicial de la prestacién del servicio social, en las fechas establecidas en la
convocatoria.

Articulo 93.-A los alumnos trabajadores de la Federacion en Tabasco o del Gobierno del Estado de Tabasco no estaran obligados
a prestar su servicio social distinto del desempefio de sus funciones, por lo que deberan presentar su solicitud de liberacion
automatica a la coordinacién de servicio social del Centro Universitario Colegio México.

El alumno que sea trabajador de la Federacion en Tabasco o del Gobierno del Estado de Tabasco, para que le sea liberado en
automatico su servicio social, debera cumplir con 5 afios de antigiiedad para los trabajadores de confianza y 3 afios de antigliedad
para los trabajadores de base.

Para los trabajadores de confianza que cuente con 5 afios de antigiiedad, deberan entregar a la coordinacion de servicio social
su carta de antigiiedad firmada y sellada por el departamento de recursos humanos de la institucién donde laboran.

Articulo 94.-Es obligacién del alumno entregar a la coordinacion de servicio social, los requisitos solicitados, asi como el reporte
inicial, carta de asignacion, reporte mensuales y finales de acuerdo al calendario de fechas indicadas por la coordinacion de
servicio social.

Articulo 95.-Cuando se incurra en la discontinuidad a que se refiere el Articulo anterior, el Servicio Social sera cancelado y el
alumno debera reiniciar sin tomar en cuenta las actividades realizadas antes de la interrupcion.

Articulo 96.-A los prestadores que incurran en faltas o incumplimiento de las obligaciones derivadas de la prestacion de servicio
social, se les podran imponer las siguientes sanciones:

|. Amonestacion verbal;

1. Amonestacién por escrito; o

1. Baja definitiva del servicio social.

Articulo 97.- Cuando se aplique la medida de baja del programa de prestacion del servicio social, quedaran sin efecto las acciones
realizadas, por lo que el prestador debera iniciar un nuevo servicio social.

SECCION 3 PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 98.-El alumno debera iniciar sus practicas profesionales una vez concluido el servicio social, previa autorizacion de la
Direccién Académica y tendra una duracién minima de 240 horas en un minimo de 4 meses.

Articulo 99.-Durante el periodo de las practicas profesionales, el estudiante demostrara que cuenta con los conocimientos,
habilidades, destrezas y actitudes requeridos para un desempefio competente en el area en que participa.

Articulo 100.-Las practicas profesionales deberan tener relacion directa con el plan de estudios de la licenciatura que el
estudiante se encuentre cursando.
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Articulo 102.-Se considerara como lugar de prestacion de practicas, previa, a las instancias gubernamentales, organismos
sociales y no gubernamentales, asi como instituciones y/o empresas publicas y privadas del sector productivo.

Articulo 103.-El estudiante debera someter a aprobacion de la Direccién Académica y Rectoria del Centro Universitario Colegio
México, la institucion donde se realizaran las practicas profesionales.

Articulo 104.-Es de caracter obligatorio elaborar y presentar ante la Coordinacion Académica, un reporte mensual de las
actividades realizadas, especificando el aprendizaje y experiencia adquirida. Al término del periodo establecido de horas, debera
entregar la carta de conclusion de practicas profesionales en la direccién Académica, para tramitar su liberacion.

SECCION 4 LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL Y
PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 105.-Al finalizar el servicio social y las practicas profesionales, el alumno debera solicitar una carta de conclusion a la
institucion o empresa, dirigida a la Rectoria del Centro Universitario Colegio México, la cual debera estar redactada en hoja
membretada, con firma y sello de la institucién u organismo donde presenté servicio social. Y constancia de liberacion otorgada
por la institucion.

Articulo 106.-La carta de conclusion debera especificar la fecha de ingreso y de termino de servicio social o practicas
profesionales; debera incluir un breve comentario de uno o dos parrafos que describan las actividades que el alumno realizé, en
que seccion o departamento y a cargo de que autoridad o personal las realizo.

Articulo 107.-El estudiante debera entregar la carta de conclusion en la Direccion Académica, para poder solicitar su constancia
de liberacion de las practicas profesionales.

Articulo 108.-El estudiante debe cubrir el costo de la constancia de liberacion de practicas profesionales emitida por el Centro
Universitario Colegio México.

Articulo 109.-El original de la constancia de liberacion sera entregada al Departamento de Control Escolar y Titulacion para
integrarlo a su expediente, por la Direccion Académica.

Articulo 110.-Una copia fotostatica de la constancia de liberacion, debera ser entregada a la Coordinacion de la Licenciatura en
curso.

Articulo 111.-El alumno si requiere una copia fotostatica de la constancia de liberacion de practica profesional.

APARTADO “VIIl Y IX"
DE LA TITULACION

SECCION 1 DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 112.-El presente reglamento aplica a los egresados del Centro Universitario Colegio México, que tengan la calidad de
pasante y desean obtener el Titulo Profesional, Diploma o Grado segun corresponda a los estudios cursados en esta Institucion.
Tratandose de Licenciatura se otorga Titulo Profesional; Tratdndose de Maestria y Doctorado se otorga Grado. En todos los
casos se aplicara el término titulacion.

Articulo 113.-Para los efectos del presente reglamento, se entiende por pasante aquel alumno que haya cursado y acreditado el
total de asignaturas que conforman el plan de estudios en que se hubiere inscrito. Para ello debe cumplir con los tramites
administrativos correspondientes.

Articulo 114.-Requisitos para solicitar la expedicion de certificado de estudios parciales o totales.

El Centro Universitario Colegio México, expedira ce:}_iﬂcel d‘e,g_studios total o parcial segun $e& 8if

&Es&&i#@éﬁ&falente:

A “:')i
®  Certificado total se le expedira al alum‘ﬂ(ﬁ'ﬁ_ﬁyﬁ naturas que cubren
integramente el Plan de Estudios, hacien fei C
®  Certificado parcial se le expedira al alumﬁ@g@gﬁ B
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aprobd todas y cada una de
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Plan de Estudio, haciendo referencia a Licenciatura y Maestria.
®  El tramite se efectua directamente en Control Escolar del Centro Universitario Colegio México.
®  El alumno debera cumplir con los siguientes requisitos:
o Pago de derechos
o  Cumplir con la documentacion requerida para tramite del mismo.
o Fotografias

Articulo 115.- Para que el Centro Universitario Colegio México pueda otorgar el Titulo de Licenciatura o de Grado, es necesario
que el egresado cumpla con los siguientes requisitos:

® Haber concluido satisfactoriamente el plan y programas de estudio vigente de la Licenciatura o Maestria
correspondientes, en el Centro Universitario Colegio México

®  Haber Cubierto los pagos correspondientes, de acuerdo a lo que la administracion sefale.

®  Cumplir satisfactoriamente con el Servicio Social y Practicas Profesionales, segun lo sefiala el Reglamento General y
de acuerdo a lo que sefiala el Plan de Estudio correspondiente.

®  Cumplir con la documentacion oficial, sefialado por el area de Control Escolar.

®  Presentar y aprobar alguna de las modalidades de titulacion de acuerdo a los requisitos sefialados en este Reglamento
General

Articulo 116.- El Titulo es un DOCUMENTO UNICO, por lo tanto, no puede expedirse un duplicado, en caso de robo o extravio
solicitar una certificacion de Titulo en servicios escolares

Articulo 117.-La obtencién del Titulo Profesional o Grado tiene por objetivo:
(1) Avalar los conocimientos del sustentante en su carrera o programa de estudios.
(2) Constatar que el sustentante posee criterio profesional y capacidad para aplicar los conocimientos adquiridos.
(3) Validar que las capacidades y competencias adquiridas durante sus estudios profesionales permitan al
sustentante prestar servicios Utiles a la sociedad.

Articulo 118.-Un pasante podra iniciar el proceso de titulacién una vez que haya cumplido con las disposiciones académicas y
reglamentarias del Centro Universitario Colegio México y del presente reglamento y, para el caso de licenciaturas, haber cumplido
con el Servicio Social y practicas profesionales.

Articulo 119.-El proceso de titulacién constara de modalidad distinta de acuerdo a las opciones establecidas por el Centro
Universitario Colegio México consignadas en el presente reglamento, la que el alumno podra elegir, salvo las restricciones que el
mismo determine. Excepto los casos de Excelencia Académica y créditos de nivel inmediato posterior, la direccion del programa
académico o la direccion académica determinara los mecanismos de acreditacion o aprobacion mediante pruebas escritas y/o
orales ante la presencia de sinodales que la misma establecera.

Articulo 120.-La Direccién General, la Direccién Académica y Control Escolar vigilara el cumplimiento del presente reglamento a
través de las autoridades pertinentes, quienes seran responsables de coordinar y supervisar la buena marcha del proceso de
titulacion.

Considérese que cada modalidad tiene rubros internos que cubrir, la cual el equipo de evaluacion e investigacion establecen.
SECCION 2 OPCIONES DE TITULACION

Articulo 121.-De acuerdo al nivel de estudios que establece modalidades distintas, el pasante podra solicitar alguna de las
opciones, salvo lo que el mismo reglamento sefiale y a su vez cumplir con los requisitos de la modalidad de eleccién.

a.  Opciones para Licenciatura:
» Excelencia Académica.

> Tesis. iversitario
o tro Univer
» Examen General de Conocimientos. i« ey

> Estudios de Posgrado, Maestria

b.  Opciones para Maestria:

-

» Excelencia Académica. M
> Tesis. adinii s
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Articulo 122-En cada opcion, la Direccion Académica, la Direccion General y el departamento de Servicios Escolares podran
determinar los procedimientos a seguir para su cumplimiento, los calendarios, acordes con las normas Institucionales, docentes,
etc., asi como los mecanismos de acreditacion o aprobacion, segun lo sefialado en el articulo 7 de este apartado.

Articulo 123.-Titulacién por Excelencia Académica. En esta opcion se requiere que el sustentante sélo efectué los tramites
administrativos requeridos, previa solicitud en un lapso no mayor a un afio de haber concluido sus estudios, haya obtenido un
promedio general mayor o igual a 9.5 (nueve punto cinco) en escala de 10, haber cursado su plan de estudios sin interrupciones,
no haber obtenido ninguna calificacién menor a 8 no haber reprobado ninguna asignatura durante su carrera y no presentar
reportes de indisciplina en su expediente. La solicitud debera ser aprobada por la Comisién de Titulacién. Lo anterior aplica para
licenciatura y Maestria.

Articulo 124.-Titulacion por Tesis. Es un trabajo formal, innovador, orientado a resolver problemas especificos de la profesion.
Debera estar autorizado por el director del programa académico, la direccién académica y la direccion general y avalados por
un asesor investigador o cuerpo académico que sean docentes de la institucion del area de conocimiento, motivo de la
investigacion o investigador(es) externo(s) que esté(n) debidamente acreditado(s) ante la Institucion.

Se acredita presentando la investigacion en forma de tesis impresa, con rigor cientifico, siguiendo los lineamientos institucionales
y exponiéndose ante los sinodales que designe el director de programa académico o la direccion académica, los que determinaran
si procede su aprobacion.

Tratandose de maestrias y doctorados, el trabajo de investigacion podra tener las siguientes modalidades:

a. Desarrollo de un proyecto personal, grupal o institucional con el rigor cientifico necesario, el que debe ser autorizado por
el director del programa académico, direccién académica y direccién general y avalado por un asesor investigador,
docente de la institucion del area del conocimiento o externo reconocido por la propia institucién o un cuerpo académico
institucional. Se acredita presentando la investigacion en forma de tesis.

b. Participacion en un proyecto auspiciado por el CONACYT u otros centros de investigacion prestigiados, nacionales o
internacionales, en cuyo caso el sustentante presentara un reporte, mismo que debera ser precisamente aprobado por
CONACYT o centro de investigacién prestigiado.

El director del programa académico, la direccion académica, la direccion general y un asesor investigador, académico de la
institucion o externo a la misma pero reconocido por esta, evaluara las caracteristicas del centro de investigacion prestigiado para
la acreditacion del proyecto.

Articulo 125.-Titulacion por Examen General de Conocimientos. Es una prueba escrita para evaluar una muestra significativa y
representativa de los conocimientos y objetivos generales y especificos obtenidos por el sustentante en la carrera.

Los candidatos a la modalidad de EGC, debera haber obtenido, al finalizar los estudios profesionales, un promedio minimo general
de calificaciones de 8.0 (ocho punto cero) o mas, siempre y cuando se hayan cursado en una sola ocasién la totalidad de las
asignaturas, y se hayan aprobado hasta un maximo de cuatro materias, en examenes extraordinarios.

El resultado se expresara en alguna de las formas siguientes:
» Aprobado (a)
» No aprobado (a).

El Examen constara del suficiente nimero de reactivos de opcion multiple que representen la adquisicién del conocimiento; se
acreditara si responde correctamente, minimo el 80% de los reactivos. En caso de que el alumno (a) no acredite el examen, podra
volverlo a solicitar una vez mas y transcurrido un periodo de seis meses, desde la fecha en que presenté el primer examen.

En caso de ser no aprobado (a) en la segunda oportunidad, el sustentante debera elegir entre las siguientes opciones de titulacion,
haciendo el pago correspondiente:

o Titulacién por tesis

o Titulacién por estudios de Maestria

Centro Universitar;
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La coordinacion de la modalidad EGC, dara a conocer el resultado al sustentante en un plazo de 30 dias, posteriores a la
realizacion del examen.

Por la naturaleza de la modalidad al ser un Examen Profesional, no existe revision posterior al examen, ni entrega del mismo, asi
como informacién sobre la calificacion numérica, siendo el resultado del jurado inapelable.

La carta de aprobacién favorable tiene una vigencia de 6 meses; posterior a este lapso de tiempo, el alumno debera comenzar
otro proceso de titulacion.

Articulo 126.-Titulacion por Estudios de Posgrado, Maestria. Esta modalidad aplica cuando el pasante obtiene un porcentaje
dado de los créditos del nivel inmediato posterior al que se titula, sin que exista revalidacion de estudios o equivalencia de por
medio, en un programa de estudios que se imparta en la propia Institucion El sustentante debera acreditar todas las materias que
integran estos estudios.

Para la Titulacién de Licenciatura con estudios de una Maestria. Esta modalidad aplica cuando el pasante obtiene el 100% de los
créditos de la Maestria.

Para la Titulacion de Maestria con estudios de un Doctorado. Esta modalidad aplica cuando el pasante obtiene el 100% de los
créditos del Doctorado.

Los créditos de las materias del nivel inmediato posterior empleados para titularse, no podran utilizarse nuevamente para titularse
en otro nivel de estudios.

SECCION 3 DE LA COMISION DE TITULACION

Articulo 127.-Es el organismo encargado de la aprobacion, registro, evaluacion y supervision de las opciones de ftitulacion,
formada por el director del programa académico, Responsable de Servicios Escolares, Director Académico, Director General y el
(los) Académico(s) que se determine.

Articulo 128.-Esta Comision se reunira periédicamente para dictaminar sobre propuestas de mejora de las opciones de titulacion,
asi como de los resultados obtenidos con motivo de las supervisiones y evaluaciones de las mismas.

Articulo 129.-Las propuestas de mejora de las opciones de titulacién seran sometidas a la Direccién Académica, la Direccion
Administrativa y la Direccién General de la Institucion para su aprobacion y en su caso implementacion.

SECCION 4 DE LA MENCION HONORIFICA

Articulo 130.-E| sustentante de titulacién a nivel Licenciatura podra obtener mencion honorifica en los siguientes términos y
condiciones:

a. Toda propuesta de mencién honorifica debera ser evaluada y autorizada por la Comision de Titulacion.

b. Que el sustentante haya cursado el plan de estudios en su totalidad en la Institucion, con promedio igual a
10 sin interrupciones, no haya acreditado alguna asignatura mediante extraordinario, no haya obtenido
ninguna calificacién menor a 10 durante su carrera ni repetido el proceso de titulacién por reprobacién total
o parcial, efectué el tramite en un lapso no mayor a un afio de haber concluido sus estudios y no presentar
reportes de indisciplina en su expediente.

c. Para los casos de estudiantes que ingresaron a la institucion a nivel intermedio mediante revalidacion o
equivalencia de estudios, ademas de lo considerado en este apartado, sera necesario que en la Institucion
de procedencia tenga un promedio minimo general de 10, sin extraordinarios o cursos de verano y sin
interrupciones.

d. Cuando la opcién de titulacién es de Excelencia Académica y el promedio general de la carrera es de 10,
cumpliéndose los términos del inciso :18.2 se obtendra mencién honorifica. En la opcion de Examen General
de Conocimientos, ademas de los considerado en el inciso: 18.2 sera necesario que la calificacion obtenida
sea de 10 por lo menos y no sea producfdee un nuevo proceso de mmmmwm

e. En la opcién de estudios de mvel"}inmedia&:postenor sera necesario que,_ayfmas de los considerado en
los incisos 18.2 se cumpla cor @\\ igt v t
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SECCION 5 DEL LIMITE DE TIEMPO MAXIMOS Y MINIMOS PARA CURSAR ESTUDIOS

Articulo 131.-El limite m&ximo de tiempo que tiene un alumno para estar inscrito en un plan de estudios de licenciatura en el
Centro Universitario Colegio México es de siete afios. Y en el caso de posgrado es de 4 afios. Este plazo contara a partir de la
fecha de ingreso al programa.

Articulo 132.-El minimo de tiempo que tiene un alumno de Licenciatura para concluir sus estudios es de tres afos, y para
posgrado es de un afio y ocho meses. Debe estar inscrito en un plan de estudios. Este plazo contara a partir de la fecha de
ingreso al programa en el Centro Universitario Colegio México.

Articulo 133.-Transcurrido el término al que se refiere el articulo anterior, si un alumno desea reinscribirse, el director académico
del programa correspondiente establecera el mecanismo para garantizar la actualidad de sus conocimientos y la Direccién de
Servicios Escolares autorizara, en su caso, la legalidad de dicho mecanismo. Si el reingreso implica un cambio de plan de
estudios, para integrar el historial académico del alumno, sélo seran validas las materias que tengan igualdad a las del plan
anterior, ademas de haber cubierto los prerrequisitos correspondientes en el nuevo plan. En estos casos, el historial académico
del alumno quedara unicamente registradas las materias validas.
APARTADO “X"
COBROS Y FACTURAS

Articulo 134.-El alumno solo se podra inscribir al siguiente cuatrimestre, si cuenta con sus saldos al corriente, como el pago de
la mensualidad y re-inscripciones, deberan considerar las fechas que el departamento de cobros y facturas estipule.

Articulo 135.-Cuando el alumno se reactive debera realizar un pago adicional estipulado por el departamento de cobr.os y facturas

Articulo 136.- En caso de que un alumno(a), presente adeudos econémicos por cubrir, estara suspendido, hasta que esté haya
regularizado sus pagos siempre y cuando sea dentro de las fechas indicadas por el departamento de control escolar.

APARTADO “XI” _
SECCION 1 TRANSITORIOS

Articulo 137.-Los casos no previstos en el presente reglamento seran resueltos por una Comision Académica integrada por la
Direccién Académica, el director del programa académico y la Direccion General.

Articulo 138.-En caso de que el alumno no cumpla con adquirir el seguro médico escolar, El Centro Universitario Colegio México
se deslinda de toda responsabilidad civil en caso de accidente, siendo el alumno responsable de cubrir sus gastos médicos o
responder de ello por negligencia en caso de ser causante de un accidente a un compariero 6 a un tercero.

SECCION 2 VIGENCIA
Articulo 139.- El presente reglamento tendréa vigencia de 5 afios, o en caso extraordinario se presentara actualizacion.

El presente reglamento fue autorizado por Rectoria del Centro Universitario Colegio México con wgencta a partir del 20 de agosto
de 2022. ) Centro Universitario
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